PROCEDURY DOTYCZACE EGZEKWOWANIA FREKWENCII,
USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI | ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC
W XVI LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM

1. Systematyczny i aktywny udziat we wszystkich zajeciach szkolnych jest jednym z podstawowych
obowigzkdéw ucznia. Odpowiedzialnos¢ za obecnos$¢ ucznia w szkole spoczywa zaréwno na uczniu, jak

i jego rodzicach/opiekunach prawnych.

2. Uczen nie ma prawa samowolnie opuszcza¢ zaje¢ dydaktycznych w czasie ich trwania oraz

samowolnie opuszcza¢ budynku szkolnego i obiektow szkolnych.

3.1 Ucznia petnoletniego obowigzujg te same zasady usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania z
zajeé, co ucznidw niepetnoletnich.

3.2 Uczen petnoletni moze ztozy¢ pisemne oswiadczenie o braku zgody na reprezentowanie go w/w
kwestiach przez rodzicdw. Oswiadczenie takie podpisuje z chwilg uzyskania petnoletniosci i pozostawia
u wychowawcy. Przejmuje tym samym petng odpowiedzialnos¢ za usprawiedliwianie swoich

nieobecnosci i zwalnianie sie z zaje¢ zgodnie z procedurami szkoty.

I. BIEZACE MONITOROWANIE FREKWENCJI UCZNIOW

1. Kazdy nauczyciel starannie odnotowuje w dzienniku lekcyjnym nieobecnosci ucznia na zajeciach, tuz

po rozpoczeciu lekc;ji.
2. Wychowawca nadzoruje realizacje obowigzku nauki, raz w tygodniu analizuje frekwencje.

3. W sytuacji, kiedy uczen opusci 30 godzin bez usprawiedliwienia, wychowawca:

- pisemnie zawiadamia rodzica (oraz petnoletniego ucznia) o nieobecnosciach (druk zawiadomienia)
- udziela pisemnego upomnienia wychowawcy klasy z powiadomieniem rodzicodw (informacja biezgca

poprzez komunikator, informacja pisemna — na najblizszym zebraniu dla rodzicow).

4. W sytuacji, kiedy uczen opusci 60 godzin bez usprawiedliwienia, wychowawca:




- drugi raz pisemnie zawiadamia rodzica (oraz petnoletniego ucznia) o nieobecnosciach (druk
zawiadomienia) oraz wzywa go do stawienia sie w szkole; z rozmowy z rodzicem (oraz petnoletnim
uczniem) sporzadza notatke stuzbowg

- udziela uczniowi pisemnej nagany wychowawcy klasy z powiadomieniem rodzicéw (informacja
biezgca poprzez komunikator, informacja pisemna — na najblizszym zebraniu dla rodzicéw)

- informuje pedagoga szkolnego o opuszczeniu przez ucznia 60 godzin bez usprawiedliwienia i wystaniu

dwéch zawiadomien do rodzica (oraz petnoletniego ucznia).

5. W sytuacji, kiedy uczen opusci 90 godzin bez usprawiedliwienia, pedagog

- wysyta za potwierdzeniem odbioru upomnienie do rodzica (oraz petnoletniego ucznia) wzywajace do
regularnego posytania dziecka/uczeszczania petnoletniego ucznia na zajecia szkolne

- w upomnieniu informuje o mozliwosci skreslenia ucznia z ewidencji szkoty w przypadku opuszczenia
przez ucznia 120 godzin bez usprawiedliwienia

- zawiadamia dyrektora szkoty, a ten udziela uczniowi pisemnego upomnienia, z powiadomieniem
rodzicéw (informacja biezgca poprzez komunikator, pisemna na najblizszym spotkaniu z rodzicem)

- dyrektor informuje ucznia o zawieszeniu go w prawach do reprezentowania szkoty na zewnatrz,
oraz petnienia funkcji spotecznej w szkole, do udziatu w uroczystosciach i imprezach klasowych i

szkolnych, do wyjs¢ lub wyjazddw z klasa.

6. W sytuacji, kiedy uczen opusci 120 godzin bez usprawiedliwienia, wychowawca

- powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty

- dyrektor pisemnie informuje rodzica o koniecznosci powiadomienia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policje oraz o rozpoczeciu postepowania egzekucyjnego i powiadamia wymienione
instytucje (dotyczy uczniéw niepetnoletnich). Dalszy tok postepowania nalezy do kompetencji tych
instytucji; dyrektor szkoty prowadzi postepowanie egzekucyjne.

- dyrektor udziela uczniowie pisemnej nagany z powiadomieniem rodzicow (informacja biezgca
poprzez komunikator, pisemna na najblizszym spotkaniu z rodzicem)

- dyrektor wszczyna procedure skreslenia ucznia z listy uczniéw.

- dyrektor wzywa rodzicow (oraz petnoletniego ucznia) do stawienia sie w szkole, celem

powiadomienia o rozpoczeciu procedury skreslenia; z rozmowy sporzgdza sie notatke stuzbowa.

7. W przypadku, gdy nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach z danego przedmiotu przekracza 50% zaje¢,

- nauczyciel tego przedmiotu jest obowigzany poinformowac o tym fakcie wychowawce



- wychowawca wzywa listem poleconym rodzicéw ucznia (oraz petnoletniego ucznia), u ktérego
absencja przekroczyta 50% godzin nieusprawiedliwionych na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych

celem omowienia biezgcej sytuacji szkolnej; z rozmowy sporzadza notatke stuzbowa.

8. Uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak
jest podstaw do ustalenia $rédrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia
na zajeciach edukacyjnych przekraczajacej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym

planie nauczania.

9. Pedagog i wicedyrektor monitorujg terminowosc i systematycznos¢ usprawiedliwiania, wysytania
powiadomienn do rodzicow oraz uwzglednianie przez wychowawce ilosci godzin nieobecnych
nieusprawiedliwionych oraz kary, jakie uczen otrzymat za opuszczenie zaje¢ szkolnych bez

usprawiedliwienia, przy ustalaniu sréddrocznej i koncoworocznej oceny zachowania.

10. W sytuacji, kiedy uczen opusci 100 godzin usprawiedliwionych (nie dotyczy wyjazdéw sportowych
uczniéw), wychowawca
- powiadamia pedagoga szkolnego, a ten dyrektora

- pedagog zasiega informacji od rodzica (prawnego opiekuna) o stanie zdrowia ucznia.

11. Dyrektor szkoty moze wystapic¢ do rodzica z wnioskiem o opinie lekarska o stanie zdrowia ucznia,

jezeli rodzic nie udzielit wczesniej takich informacji pedagogowi.

12. Spdinienia powyzej 5 minut zapisywane s3 jako nieobecnos¢.

13. Za nieusprawiedliwione spdznianie sie ucznia na lekcje, stosuje sie wobec niego nastepujace
konsekwencje przewidziane w Statucie szkoty (ich ilos¢ dotyczy catego roku szkolnego):

a) za 5 spoznien — uwaga negatywna odnotowana przez wychowawce w e-dzienniku,

b) za 10 spdznien — pisemne upomnienie wychowawcy klasy,

c) za 15 spdznien — pisemna nagana wychowawcy klasy,

d) za 20 sp6znien — pisemne upomnienie dyrektora szkoty,

e) za 25 spdznien — pisemna nagana dyrektora szkoty.

13.1 Udzielone wobec ucznia konsekwencje wptywajg na ocene zachowania zgodnie z procedurami

oceniania zachowania obowigzujgcymi w szkole.



Il. POZNANIE CZYNNIKOW WPLYWAJACYCH NA NISKA FREKWENCJE UCZNIOW

1. Wychowawca kontaktuje sie bezposrednio, pisemnie (przez e-dziennik) lub telefonicznie (sporzadza
notatke z rozmowy) z rodzicami w przypadku dtuzszej absencji ucznia w szkole (5 dni) lub czesto
powtarzajacych sie krotkotrwatych 1-2-dniowych nieobecnosci, lub czestych nieobecnosci na

pojedynczych lekcjach.

2. Wychowawca poznaje przyczyny nieobecnosci ucznia na zajeciach, podejmuje wspotprace z

pedagogiem, psychologiem i rodzicami oraz wdraza dziatania w zakresie pomocy.

3. Pedagog wspomaga nauczyciela-wychowawce w kontaktach z rodzicami. W razie powtarzajgcych sie

nieobecnosci uczestniczy w rozmowach wychowawcy z rodzicami.

I11. ZASADY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI ORAZ ZWALNIANIA UCZNIA Z LEKCII:
1. Uczen zobowigzany jest niezwtocznie usprawiedliwi¢ nieobecnos¢, najpdzniej w dniu stawienia sie

na zajecia z wychowawca klasy.

2.1 Usprawiedliwieniem nieobecnosci ucznia jest wytgcznie wpis rodzica w dzienniczku frekwencji (do
60 godzin nieobecnosci w catym roku szkolnym) oraz zaswiadczenie lekarskie (powyzej 60 godzin
nieobecnosci w catym roku szkolnym).

2.2 Usprawiedliwieniem ucznia petnoletniego, ktéry nie wyrazit zgody na reprezentowanie go przez
rodzicow, jest jego wpis w dzienniczku frekwencji (do 60 godzin nieobecnosci w catym roku szkolnym)

oraz zaswiadczenie lekarskie (powyzej 60 godzin w catym roku szkolnym).

3. Uczniéw obowigzujg dzienniczki, ktére zaktadane s3 do 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

4.1 Usprawiedliwienie w dzienniczku zawiera: termin i powdd nieobecnosci zwolnienia ucznia z lekcji
wpisany przez rodzica (prawnego opiekuna)/petnoletniego ucznia, opatrzone podpisem rodzica
(prawnego opiekuna)/petnoletniego ucznia oraz date dokonania wpisu przez rodzica ( prawnego

opiekuna )/petnoletniego ucznia.

4.2 Wychowawca odnotowuje pod wpisem/usprawiedliwieniem rodzica/petnoletniego ucznia date

wplyniecia usprawiedliwienia oraz liczbe opuszczonych godzin.



4.3 Na pierwszej stronie dzienniczka rodzice (prawni opiekunowie) oraz wychowawca zamieszczajg
wzory swoich podpiséw. Rodzice (prawni opiekunowie) zamieszczajg wzory swoich podpisow w

obecnosci wychowawcy klasy.

4.4 Strony w dzienniczku sg ponumerowane, pierwsza strona opatrzona jest pieczecig liceum, uczen

zapisuje na niej swoje imie, nazwisko oraz klase.

4.5 Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za zeszyt usprawiedliwien, a w przypadku jego zgubienia ma
obowigzek zatozy¢ nowy zeszyt.

5. Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci ucznia w szkole na lekcjach bez podania
uzasadnionej przyczyny. W przypadku braku wiarygodnosci przedtozonego usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia na lekcjach, wychowawca moze wymagaé¢ dodatkowych dokumentéw

potwierdzajgcych przyczyne tej nieobecnosci.

6. Wychowawca ma réwniez prawo nie akceptowaé wszystkich powoddw nieobecnosci ucznia w

szkole i pozostawic te godziny bez usprawiedliwienia (zwtaszcza pojedyncze).

7. Spdéznienie ucznia na pierwszg godzine lekcyjng z przyczyn losowych moze byé usprawiedliwiona
przez wychowawce klasy. Natomiast spdZnienia ucznia na kolejne zajecia nie podlegajg

usprawiedliwieniu przez wychowawce.

8. W przypadku zwolnienia od pielegniarki szkolnej, pisemna informacja o zwolnieniu z lekgcji

przechowywana jest w teczce wychowawcy.

9. W dzienniku lekcyjnym nieobecnosci usprawiedliwia wytgcznie wychowawca lub w przypadku jego

nieobecnosci — wicedyrektor szkoty.

10. Wychowawca nie usprawiedliwia opuszczonych godzin lekcyjnych, gdy uczen:
- nie dotrzymuje wyznaczonych termindw.
- opuscit ostatnie lub pojedyncze godziny lekcyjne w trakcie trwania zajeé bez uprzedniego zwolnienia

sie u wychowawcy lub wychowawcy positkowego czy pedagoga.

11. Jesli uczen jest nieobecny w szkole, ale w tym czasie reprezentuje szkote na konkursie
przedmiotowym lub zawodach sportowych, reprezentuje szkote na zewnatrz, nie zaznacza sie jego

nieobecnosci, lecz traktuje tak, jakby byt w szkole.



IV. ZASADY ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC SZKOLNYCH
1. a) Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemng prosbe rodzica (opiekuna
prawnego)/ucznia petnoletniego zamieszczong w dzienniczku frekwencji.
b) Ucznia petnoletniego obowigzujg te same zasady zwalniania z zaje¢, co uczniéw niepetnoletnich.
c) Brak zgody, aby rodzice reprezentowali petnoletniego ucznia w/w kwestii , uczniowie podpisujg z
chwilg uzyskania petnoletniosci i pozostawiajg u wychowawcy. Przejmujg tym samym petng

odpowiedzialnos¢ za zwalnianie sie z zajec.

2. Jesli zwolnienie z zajeé nie jest zwigzane z nagtg sytuacjg losowg, uczen powinien przedstawic¢ je w

dniu poprzedzajgcym.

3. W razie ztego samopoczucia w szkole, uczert moze zostac zwolniony z zaje¢ przez pielegniarke szkolng,
pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora szkoty, po uzyskaniu (moze by¢ telefonicznie) zgody rodzica.
Uczen zobowigzany jest dostarczy¢ pisemne usprawiedliwienie nieobecnosci na najblizsze zajecia z

wychowawca.

4. Nauczyciel, ktéry w chwili ztego samopoczucia ucznia miat z nim lekcje, zobowigzany jest do
wezwania na pomoc pielegniarki szkolnej lub nauczyciele z kwalifikacjami udzielania pierwszej pomocy
oraz powiadomienia wychowawcy lub wychowawcy positkowego, lub pedagoga szkolnego, lub
wicedyrektora, lub dyrektora szkoty, a ci do telefonicznego kontaktu z rodzicem (opiekunem prawnym)
z prosba o odebranie dziecka ze szkoty. W razie braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem)
pozostaje on w szkole do zakonczenia zajeé lekcyjnych. W przypadku nieobecnosci wychowawcy,
decyzje o zwolnieniu ucznia z zajeé podejmuje, po uzyskaniu zgody od rodzica wychowawca positkowy
lub pedagog szkolny, lub wicedyrektor, lub dyrektor szkoty (moze by¢ telefonicznie). Okolicznosc¢

rozmowy odnotowuje sie w dokumentacji wychowawczej lub pedagogicznej.

5. Zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego, religii, wychowania do zycia w rodzinie, drugiego

jezyka obcego- reguluje Statut XVILO.

5.1 Jezeli uczen posiada zaswiadczenie lekarskie o przeciwwskazaniu do udziatu w lekcji wychowania
fizycznego i/lub informatyki, to:

a) w przypadku, gdy rozpoczyna lub konczy dzien nauki lekcjami wychowania fizycznego lub
informatyki, moze w nich nie uczestniczyé przychodzac pdziniej do szkoty lub wychodzac ze szkoty

wczesniej, jedynie wtedy, gdy rodzic (prawny opiekun) wyrazi pisemng zgode na pdzniejsze przyjscie



jego dziecka do szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie oraz pisemnie oSwiadcza, ze bierze w tym czasie
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo dziecka. Gdy takiego oswiadczenia nie ma, uczent zobowigzany
jest do przebywania w czytelni lub w sytuacji, gdy jest zamknieta, na lekcjach wychowania fizycznego
lub informatyki pod nadzorem nauczyciela.

b) w przypadku, gdy lekcje wychowania fizycznego, informatyki, sg lekcjami srodkowymi w planie na
dany dzien, uczen zobowigzany jest przebywaé w czytelni lub w sytuacji, gdy jest zamknieta, pod opieka
nauczyciela wychowania fizycznego lub informatyki. Dopuszcza sie przebywanie ucznidow klas 2 i 3 w

strefie ,,chillout” pod warunkiem, ze zachowujg sie w sposdb bezpieczny i nie zaktdcajg lekcji.

5.2 Uczen, ktéry nie uczestniczy w lekcjach religii zobowigzany jest przebywaé w czytelni szkolnej.
Dopuszcza sie przebywanie uczniow klas 2 i 3 w strefie ,,chillout” pod warunkiem, ze zachowujg sie w
sposéb bezpieczny i nie zaktdcajg lekcji. W przypadku, gdy dzien lekcyjny zaczyna sie lub koriczy lekcjami
religii, rodzic (prawny opiekun) moze wyrazi¢ pisemng zgode na pdziniejsze przyjscie jego dziecka do
szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie. Pisemnie oswiadcza, ze bierze w tym czasie odpowiedzialnos¢ za

bezpieczenstwo dziecka.

5.3 Uczen, ktdry jest ustawowo zwolniony z nauki drugiego jezyka obcego, zobowigzany jest przebywac
w czytelni szkolnej. Dopuszcza sie przebywanie ucznidéw klas 2 i 3 w strefie ,,chillout” pod warunkiem,
ze zachowujg sie w sposdb bezpieczny i nie zaktdcaja lekcji. W przypadku, gdy dzien lekcyjny zaczyna
sie lub konczy lekcjami drugiego jezyka obcego, rodzic (prawny opiekun) moze wyrazi¢ pisemng zgode
na pdzniejsze przyjscie jego dziecka do szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie. Pisemnie oswiadcza, ze

bierze w tym czasie odpowiedzialnosc¢ za bezpieczenstwo dziecka.

5.4 Uczen, ktory po pisemnej deklaracji rodzica o nieuczeszczaniu na zajecia WWR, nie uczestniczy w

tych zajeciach, przychodzi do szkoty 45 minut pdzniej lub wychodzi 45 minut wczesniej niz reszta klasy.

6. Petnoletni uczen samodzielnie decyduje o uczestnictwie w zajeciach, o ktorych jest mowa w pkt.5.

Niespetnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. (Dz. U. z 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pdzniejszymi zmianami).
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