Procedury dotyczace egzekwowania frekwencji, usprawiedliwiania
nieobecnosci i zwalniania uczniow z zaje¢ w XVI Liceum Ogodlnoksztatcgcym

I. Biezace monitorowanie frekwencji uczniéow
1. Kazdy nauczyciel starannie odnotowuje w dzienniku lekcyjnym nieobecnosci ucznia na zajeciach,

tuz po rozpoczeciu lekgji.

2. Wychowawca nadzoruje realizacje obowigzku nauki, raz w tygodniu analizuje frekwencje.

3. W sytuacji, kiedy uczen opusci 30 godzin bez usprawiedliwienia, wychowawca pisemnie
zawiadamia rodzica o nieobecnosciach. Zawiadomienie wysyta dwukrotnie po kazdych kolejnych 30
nieusprawiedliwionych godzinach. Wraz z drugim zawiadomieniem, wychowawca pisemnie wzywa
rodzica do stawienia sie w szkole i rozmowy z wychowawcg o frekwencji.

3.1 W liscie wychowawca podaje termin spotkania — nie pdzniej niz 14 dni od daty nadania listu
poleconego.

3.2 Rodzic zobowigzany jest w wyznaczonym terminie zgtosic sie na spotkanie z wychowawca.

3.3 Jezeli rodzic nie ma mozliwosci stawienia sie w wyznaczonym terminie w szkole, informuje o tym
fakcie w sposdb pisemny sekretariat szkoty.

3.4 Wychowawca w czasie rozmowy z rodzicami ponownie informuje o nieobecnosciach ucznia w
szkole, ustala przyczyny nieobecnosci. Wychowawca zobowigzuje rodzica do zaniechania opuszczania
obowigzkowych zajec lekcyjnych przez ucznia oraz do szczegdétowego nadzoru nad dzieckiem.

3.5 Wizyta rodzica w szkole jest odnotowywana w dokumentacji wychowawcy, rodzic potwierdza
podpisem odbycie rozmowy z wychowawca.

3.6 Za opuszczanie lekcji bez usprawiedliwienia stosuje sie wobec ucznia nastepujgce konsekwencje
przewidziane w Statucie Szkoty (dotyczy catego roku szkolnego):

a) pisemne upomnienie wychowawcy klasy z powiadomieniem rodzicow — po opuszczeniu przez
ucznia 30 godzin bez usprawiedliwienia

b) pisemng nagane wychowawcy klasy z powiadomieniem rodzicdw — po opuszczeniu przez ucznia 60
godzin bez usprawiedliwienia

c) pisemne upomnienie dyrektora szkoty z powiadomieniem rodzicéw — po opuszczeniu przez ucznia
90 godzin bez usprawiedliwienia

d) pisemna nagana dyrektora szkoty z powiadomieniem rodzicéw — po opuszczeniu przez ucznia 120
godzin bez usprawiedliwienia, z jednoczesnym wszczeciem przez Dyrektora szkoty procedury

skreslenia ucznia z listy uczniéw szkoty (dotyczy uczniéw liceum),



e) zawieszenie prawa do reprezentowania szkoty na zewnatrz, oraz petnienia funkcji spotecznej w
szkole, do udziatu w uroczystosciach i imprezach klasowych i szkolnych, do wyjs¢ lub wyjazddéw z klasg
— po opuszczeniu przez ucznia 90 godzin bez usprawiedliwienia.

4. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego o wystaniu drugiego zawiadomienia. Pedagog po
opuszczeniu przez ucznia kolejnych 30 godzin nieusprawiedliwionych (tgcznie 90), wysyta za
potwierdzeniem odbioru do rodzica upomnienie do regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne
wysytajac jednoczesnie wezwanie do stawienia sie w szkole i rozmowy z pedagogiem.

4.1 W wezwaniu pedagog podaje termin spotkania — nie pdzniej niz 14 dni od daty nadania listu
poleconego.

4.2 Rodzic zobowigzany jest w wyznaczonym terminie zgtosic sie na spotkanie z pedagogiem.

4.3 Jezeli rodzic nie ma mozliwosci stawienia sie w wyznaczonym terminie w szkole, informuje o tym
fakcie w sposdb pisemny sekretariat szkoty.

4.4 Pedagog w czasie rozmowy z rodzicami ponownie informuje o nieobecnosciach ucznia w szkole,
ustala przyczyny nieobecnosci. Pedagog zobowigzuje rodzica do zaniechania opuszczania
obowigzkowych zajeé lekcyjnych przez ucznia oraz do szczegétowego nadzoru nad dzieckiem,
informuje o prawnych konsekwencjach nierealizowania obowigzku nauki.

4.5 Wizyta rodzica w szkole jest odnotowywana w dokumentacji pedagoga, rodzic potwierdza
podpisem odbycie rozmowy z pedagogiem.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspodtpracy w zakresie realizacji obowigzku szkolnego lub uczen nadal
opuszcza zajecia lekcyjne, a ich ilo$¢ wynosi 120 godzin, pedagog zgtasza ten fakt dyrektorowi szkoty.
Dyrektor szkoty pisemnie informuje rodzica o koniecznosci powiadomienia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policje oraz o rozpoczeciu postepowania egzekucyjnego i powiadamia wymienione
instytucje (dotyczy uczniéw niepetnoletnich). Dalszy tok postepowania nalezy do kompetencji tych
instytucji. Dyrektor szkoty prowadzi postepowanie egzekucyjne.

5.1 W przypadku ucznia liceum, ktéry opuscit 120 godzin bez usprawiedliwienia, Dyrektor szkoty
wszczyna procedure skreslenia ucznia z listy ucznidw.

5.2 W przypadku wszczecia procedury usuniecia ze szkoty petnoletniego ucznia liceum, Dyrektor
szkoty nie ma obowigzku powiadamiania o zaistniatej sytuacji sgdu rodzinnego lub policji.

6. W przypadku, gdy nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona ucznia na zajeciach z danego przedmiotu
przekracza 50% zaje¢, nauczyciel tego przedmiotu jest obowigzany poinformowa¢ wychowawce o
nierealizowaniu przez ucznia obowigzku nauki.

7. Wychowawca wzywa listem poleconym rodzicow ucznia, u ktérego absencja przekroczyta 50%
godzin nieusprawiedliwionych na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych i postepuje dalej jak w pkt.
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8. Uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich zaje¢ edukacyjnych, jezeli brak
jest podstaw do ustalenia sréddrocznej lub rocznej oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia
na zajeciach edukacyjnych przekraczajgcej potowe czasu przeznaczonego na te zajecia w szkolnym
planie nauczania.

9. Pedagog i wicedyrektor monitorujg terminowos¢ i systematycznos¢ usprawiedliwiania, wysyfania
powiadomien do rodzicow oraz uwzglednianie przez wychowawce ilosci godzin nieobecnych
nieusprawiedliwionych przy ustalaniu srédrocznej i korncoworocznej oceny zachowania.

10. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego, a ten dyrektora szkoty jezeli usprawiedliwione
nieobecnosci ucznia przekroczg 100 godzin (nie dotyczy wyjazdéw sportowych uczniéw).

10.1 Pedagog zasiega informacji od rodzica (prawnego opiekuna) o stanie zdrowia ucznia.

10.2 Dyrektor szkoty moze wystgpi¢ do rodzica z wnioskiem o opinie lekarskg o stanie zdrowia ucznia,
jezeli rodzic nie udzielit wczesniej takich informacji pedagogowi.

11. Spdznienia powyzej 5 minut zapisywane sg jako nieobecnosé.

12. Za nieusprawiedliwione spdznianie sie ucznia na lekcje, stosuje sie wobec niego nastepujgce
konsekwencje przewidziane w Statucie szkoty (ich ilo$¢ dotyczy catego roku szkolnego):

a) za 5 spdznien — uwaga negatywna odnotowana przez wychowawce w e-dzienniku,

b) za 10 spdznien — pisemne upomnienie wychowawcy klasy,

c) za 15 spdinien — pisemna nagana wychowawcy klasy,

d) za 20 spdznien — pisemne upomnienie dyrektora szkoty,

e) za 25 spdznien — pisemna nagana dyrektora szkoty.

Il. Poznanie czynnikéw wptywajacych na niska frekwencje uczniow

1. Wychowawca kontaktuje sie bezposrednio, pisemnie (przez e-dziennik) lub telefonicznie z
rodzicami w przypadku diuzszej absencji ucznia w szkole (3 dni) lub czesto powtarzajacych sie
krétkotrwatych 1-2-dniowych nieobecnosci, lub czestych nieobecnosci na pojedynczych lekcjach.

2. Wychowawca poznaje przyczyny nieobecnosci ucznia na zajeciach, podejmuje wspodtprace z
pedagogiem i rodzicami oraz wdraza dziatania w zakresie pomocy.

3. Pedagog wspomaga nauczyciela-wychowawce w kontaktach z rodzicami. W razie powtarzajgcych

sie nieobecnosci uczestniczy w rozmowach wychowawcy z rodzicami.

Ill. Stosowanie w szkole jednolitego systemu usprawiedliwien nieobecnosci uczniow i

zwolnien z zajeé

1. Jedyng akceptowang formga usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw lub zwalniania ucznia z lekcji
jest wpis rodzicow w dzienniczku frekwencji (1 w catym roku szkolnym). Wychowawca na pierwszym

zebraniu zobowigzany jest zebra¢ wzory podpisow od rodzicow.



2. Informowanie o dtuzszej nieobecnosci moze odbywac sie rdwniez drogg elektroniczng (przez e-
dziennik) oraz ustnie — bezposrednio przez rodzica (telefonicznie lub w czasie konsultacji, zebrania),
przy czym w obu tych przypadkach rodzic obowigzany jest do dokonania wpisu w dzienniczku

frekwenciji.

IV. Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci oraz zwalniania ucznia z lekcji:

1. Uczen zobowigzany jest niezwtocznie usprawiedliwi¢ nieobecnos¢, najpdzniej w dniu stawienia sie
na zajecia z wychowawca klasy.

2. Ucznidw obowigzujg dzienniczki, ktére zaktadane s do 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

2.1 Usprawiedliwienie w dzienniczku zawiera: termin i powdd nieobecnosci zwolnienia ucznia z lekcji
wpisany przez rodzica (prawnego opiekuna) opatrzone podpisem rodzica (prawnego opiekuna) oraz
date dokonania wpisu przez rodzica ( prawnego opiekuna ).

2.2 Wychowawca odnotowuje pod wpisem/usprawiedliwieniem rodzica date wptyniecia
usprawiedliwienia oraz liczbe opuszczonych godzin.

2.3 Na pierwszej stronie dzienniczka rodzice (prawni opiekunowie) oraz wychowawca zamieszczajg
wzory swoich podpiséw. Rodzice (prawni opiekunowie) zamieszczajg wzory swoich podpiséw w
obecnosci wychowawcy klasy.

2.4 Strony w dzienniczku sg ponumerowane, pierwsza strona opatrzona jest pieczecig liceum, uczen
zapisuje na niej swoje imie, nazwisko oraz klase.

2.5 Uczen jest osobiscie odpowiedzialny za zeszyt usprawiedliwien, a w przypadku jego zgubienia ma
obowigzek zatozy¢ nowy zeszyt.

2.6 Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci ucznia w szkole na lekcjach bez podania
uzasadnionej przyczyny. W przypadku braku wiarygodnosci przedtozonego usprawiedliwienia
nieobecnosci ucznia na lekcjach, wychowawca moze wymagaé¢ dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych przyczyne tej nieobecnosci.
2.7 Wychowawca ma réwniez prawo nie akceptowac wszystkich powoddw nieobecnosci ucznia w
szkole i pozostawi¢ te godziny bez usprawiedliwienia (zwtaszcza pojedyncze).

2.8 Spdznienie ucznia na pierwszg godzine lekcyjng z przyczyn losowych moze by¢ usprawiedliwiona
przez wychowawce klasy. Natomiast spdznienia ucznia na kolejne zajecia nie podlegajg
usprawiedliwieniu przez wychowawce.

2.9 Ucznia petnoletniego obowigzujg te same zasady usprawiedliwiania nieobecnosci, co ucznidow
niepetnoletnich. Zgody na takie dziatanie uczniowie podpisujg z chwilg uzyskania petnoletniosci i
pozostawiajg u wychowawcy.

3. W przypadku zwolnienia od pielegniarki szkolnej pisemna informacja o zwolnieniu z lekcji

przechowywana jest w teczce wychowawcy.



4. W dzienniku lekcyjnym nieobecnosci usprawiedliwia wytgcznie wychowawca.

5. Wychowawca nie usprawiedliwia opuszczonych godzin lekcyjnych, gdy uczen:

- nie dotrzymuje wyznaczonych terminéw.

- opuscit ostatnie lub pojedyncze godziny lekcyjne w trakcie trwania zaje¢ bez uprzedniego zwolnienia
sie u wychowawcy lub wychowawcy positkowego czy pedagoga.

6. Jesli uczen jest nieobecny w szkole, ale w tym czasie reprezentuje szkote na konkursie
przedmiotowym lub zawodach sportowych, reprezentuje szkote na zewnatrz, nie zaznacza sie jego

nieobecnosci, lecz traktuje tak, jakby byt w szkole.

V. Zasady zwalniania ucznia z zaje¢ szkolnych

1.Uczenn moze by¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych na pisemng prosbe rodzica (opiekuna prawnego)
zamieszczong w dzienniczku frekwencji.

2. Jesli zwolnienie z zajec nie jest zwigzane z nagtg sytuacjg losowg, uczen powinien przedstawic je w
dniu poprzedzajgcym.

3. W razie ztego samopoczucia w szkole, uczen moze zostaé¢ zwolniony z zajec¢ przez pielegniarke
szkolng, po uzyskaniu przez nig (moze by¢ telefonicznie) zgody rodzica. Uczen zobowigzany jest
dostarczy¢ wychowawcy klasy pisemne potwierdzenie zwolnienia z lekcji przez pielegniarke.

4. Wychowawca, wychowawca positkowy lub nauczyciel, ktéry w chwili ztego samopoczucia ucznia
miat z nim lekcje, zobowigzani sg do telefonicznego kontaktu z rodzicem (opiekunem prawnym) z
prosbg o odebranie dziecka ze szkoty. W razie braku kontaktu z rodzicem (prawnym opiekunem)
pozostaje on w szkole do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych. W przypadku nieobecnosci wychowawcy,
decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ podejmuje, po uzyskaniu zgody od rodzica wychowawca
positkowy lub pedagog szkolny (moze by¢ telefonicznie). Okoliczno$¢ rozmowy odnotowuje sie w
dokumentacji wychowawczej lub pedagogiczne;.

5. Zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego, religii, wychowania do iZycia w rodzinie, drugiego
jezyka obcego- reguluje Statut XVILO.

5.1 Jezeli uczen posiada zaswiadczenie lekarskie o przeciwwskazaniu do udziatu w lekcji wychowania
fizycznego i/lub informatyki, to:

a) w przypadku, gdy rozpoczyna lub konczy dzien nauki lekcjami wychowania fizycznego lub
informatyki, moze w nich nie uczestniczyé przychodzac pdzniej do szkoty lub wychodzac ze szkoty
wczesniej jedynie wtedy, gdy rodzic (prawny opiekun) wyrazi pisemng zgode na pdzniejsze przyjscie
jego dziecka do szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie oraz pisemnie oswiadcza, ze bierze w tym czasie
odpowiedzialnosé za bezpieczenstwo dziecka. Gdy takiego oswiadczenia nie ma, uczer zobowigzany
jest do przebywania w czytelni lub w sytuacji, gdy jest zamknieta, na lekcjach wychowania fizycznego

lub informatyki pod nadzorem nauczyciela.



b) w przypadku, gdy lekcje wychowania fizycznego, informatyki, sg lekcjami srodkowymi w planie na
dany dzien, uczen zobowigzany jest przebywaé w czytelni lub w sytuacji, gdy jest zamknieta, pod
opieka nauczyciela wychowania fizycznego lub informatyki. Dopuszcza sie przebywanie uczniéw klas
licealnych w strefie ,,chillout” pod warunkiem, ze zachowujg sie w sposéb bezpieczny i nie zaktécajgcy
lekgji.

5.2 Uczen, ktéry nie uczestniczy w lekcjach religii zobowigzany jest przebywaé w czytelni szkolnej.
Dopuszcza sie przebywanie ucznidw klas licealnych w strefie ,,chillout” pod warunkiem, ze zachowuja
sie w sposéb bezpieczny i nie zaktdcajacy lekcji. W przypadku, gdy dzien lekcyjny zaczyna sie lub
konczy lekcjami religii, rodzic (prawny opiekun) moze wyrazi¢ pisemng zgode na pdzniejsze przyjscie
jego dziecka do szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie. Pisemnie oswiadcza, ze bierze w tym czasie
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka.

5.3 Uczen, ktdry jest ustawowo zwolniony z nauki drugiego jezyka obcego, zobowigzany jest
przebywac w czytelni szkolnej. Dopuszcza sie przebywanie uczniéw klas licealnych w strefie ,chillout”
pod warunkiem, ze zachowujg sie w sposdb bezpieczny i nie zaktdcajacy lekcji. W przypadku, gdy
dzien lekcyjny zaczyna sie lub konczy lekcjami drugiego jezyka obcego, rodzic (prawny opiekun) moze
wyrazi¢ pisemng zgode na pdzniejsze przyjscie jego dziecka do szkoty lub wczesniejsze z niej wyjscie.
Pisemnie oswiadcza, ze bierze w tym czasie odpowiedzialno$é za bezpieczeristwo dziecka.

5.4 Uczen, ktory po pisemnej deklaracji rodzica o nieuczeszczaniu na zajecia WWR, nie uczestniczy w
tych zajeciach, przychodzi do szkoty 45 minut pdzniej lub wychodzi 45 minut wczesniej niz reszta
klasy.

6. Petnoletni uczen samodzielnie decyduje o uczestnictwie w zajeciach, o ktérych jest mowa w pkt.5.

Niespetnianie obowigzku szkolnego podlega egzekucji w trybie ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji. (Dz. U. 2 1991 r. Nr 36, poz. 161 z pdZniejszymi zmianami).
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